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RESOLUCAO N° 12, de 29 de julho de 2016.

Dispde sobre a observancia da ordem cronologica de
pagamentos nos contratos firmados pelo Ipasem NH e da
outras providéncias, considerando a Resolucdo n°
1033/2015, de 13 de maio de 2015, do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

O CONSELHO DELIBERATIVO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA E
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE NOVO HAMBURGO -
IPASEM, no uso de suas atribui¢des legais, na forma da Lei Municipal n® 154/1992, de 24
de dezembro de 1992, exige que os pagamentos das obrigagdes relativas ao fornecimento
de bens, realizagdo de obras e prestacdo de servicos, observe a estrita ordem cronologica
das datas de suas exigibilidades, conforme a fonte de recursos; considerando a Resolugéo
n° 1033/2015, de 13 de maio de 2015, do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Sul, para o controle do cumprimento do art. 5° da Lei 8.666/1993, considerando que o
recebimento do pagamento na sequéncia cronoldgica de sua exigibilidade constitui
legitima expectativa daqueles que firmam relagdo juridica contratual com a Administragdo;
considerando que a quebra da ordem cronolodgica das exigibilidades dos pagamentos pela
Administragdo, salvo quando existirem relevantes razdes de interesse publico ¢ mediante
prévia justificativa da autoridade competente, constitui ato ilicito, ofensivo aos principios
da impessoalidade, da moralidade administrativa e da eficiéncia, previstos no caput do
artigo 37 da Constitui¢do Federal; considerando que a garantia de pontualidade e de
tratamento isondmico na satisfagdo das obrigagdes pecuniarias da Administragdo Publica

frente a seus credores diminui os riscos da contratagdo, aumentando, por consequéncia, a
competitividade das licitagdes; considerando o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de \
novembro de 2011, que estabelece os procedimentos a serem observados pela Unido, \
Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de assegurar o direito fundamental de

acesso a informagéo:

RESOLVE:

CAPITULO I
DO ESTABELECIMENTO DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Art. 1° A presente Resolugdo institui procedimentos, rotinas, deveres e responsabilidades
para a adequada observancia da ordem cronoldgica de pagamentos nas contratagdes
firmadas pelo IPASEM NH, em cumprimento ao artigo 5° da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

Art. 2° O Instituto mantera listas consolidadas de credores, classificadas por fonte
diferenciada de recursos e ordenadas pela ordem cronolégica de antiguidade dos referidos
créditos, estabelecida mediante a apresentacdo de notas fiscais, faturas ou documentos
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equivalentes de cobranga e demais documentos exigidos no contrato, a serem confirmados
no atesto do fiscal para liquida¢do da despesa.

Art. 3° Os pagamentos de contratagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, em
lista especifica, contados da apresentagdo da nota fiscal e/ou fatura, por fonte diferenciada
de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos credores, os quais deverdo
observar prazo proprio de pagamento, a ser efetuado em até cinco dias uteis, contados da
apresentagdo da nota fiscal e/ou fatura.

Paragrafo Primeiro: Consideram-se de baixo valor os contratos de compras e servigos,
salvo os de engenharia, cujo valor contratado, correspondente a todas as parcelas previstas
ou estimadas, ndo ultrapassem o limite do artigo 24, inciso II, da Lei Federal n°® 8.666, de
1993.

Paragrafo Segundo: Neste caso, os documentos fiscais, imediatamente ao seu recebimento,
deverdo ser encaminhados ao Gestor de Compras para inclusdo na lista classificatoria.
Paragrafo Terceiro: O prazo entre o recebimento dos documentos fiscais € o Atesto por
servidor do Instituto devera ser de até 2 (dois) dias uteis, sendo que imediatamente apds
esse evento devera ser encaminhado para o Contador.

Art. 4° As notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes de cobranga, exceto as
mencionadas no Art 3°, deverdo ser recebidos pelo setor identificado no contrato/pedido,
que ficard responsavel pelo langamento imediato do respectivo documento na lista
classificatoria de fornecedores.

Paragrafo tnico: Os contratos firmados pelo IPASEM NH, a contar da data da publicagdo
desta Resolugdo, deverdo conter disposi¢do especifica sobre o local de entrega dos
documentos de cobranga e demais documentos exigidos no contrato, para fins de inclusdo
nas listas classificatdrias de fornecedores.

CAPITULO I
DOS PRAZOS PARA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Art. 5° Respeitada a ordem de classificagdo dos créditos, o IPASEM NH observaré o prazo
maximo de 15 (quinze) dias para proceder a liquidagdo e ao pagamento da obrigagio,
contados da data da apresentagdo da nota fiscal ou documento equivalente de cobranga.
Pardgrafo Unico: Os contratos vigentes na data da entrada em vigor da presente Resolugédo
¢ que ndo estiverem adequados as prescri¢des desta normativa obedeceriio aos prazos
estabelecidos nos respectivos instrumentos contratuais, conforme lista classificatoria
especifica, cujos procedimentos deverdo atender aos seguintes prazos:

[ - 01 (um) dia util para o Gestor de Contratos inserir na lista classificatoria e encaminhar
ao fiscal do contrato;

I — 02 (dois) dias uteis para o fiscal do contrato executar todos os procedimentos inerentes
a sua fung¢@o visando o Atesto e encaminhar ao Contador.

Art. 6° O fiscal do contrato, com a supervisio do gestor de contratos, adotara as
providéncias necessarias para concluir o Atesto para posterior liquidagdo, com a
certificagio do adimplemento da obrigagdo, no periodo estipulado no instrumento
contratual, que ndo podera ultrapassar o prazo de quinze dias, cujos procedimentos deverdo
atender os seguintes prazos:
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[ - 02 (dois) dias uteis para o Gestor de Contratos inserir na lista classificatéria e
encaminhar ao fiscal do contrato;

II — 03 (trés) dias tuteis para o fiscal do contrato executar todos os procedimentos inerentes
a sua fungdo visando o Atesto e encaminhar ao Contador.

Paragrafo tinico. O instrumento convocatorio e/ou o contrato estabelecerdo os critérios da
fiscalizagdo para certificagdo da prestag@o contratada.

Art. 7° As cobrangas referentes a obras e servigos de engenharia devem ser realizadas a
partir da data do adimplemento da obrigagdo contratual ou do transcurso de etapa ou de
parcela, desde que previsto e autorizado o parcelamento da prestagdo, em conformidade
com o cronograma de execugdo e o cronograma financeiro.

Paragrafo Primeiro: O edital e/ou contrato estabelecerdo as condi¢des do adimplemento da
prestagdo, podendo estabelecer eventos especiais sem os quais ndo serdo consideradas
perfeitamente adimplidas as obrigagdes.

Paragrafo Segundo: A nota fiscal devera vir acompanhada, se for o caso, de todos os
documentos comprobatodrios exigidos no edital e/ou contrato, sem os quais ndo sera
possivel a inclusdo do contratado nas listas classificatorias de credores.

Art. 8° Nao ser@o pagos créditos, ainda que atestados e liquidados, enquanto houver outro
mais bem classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, mesmo que seja originario
de exercicio encerrado.

Paragrafo unico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva
da Administra¢do na certificagdo de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do contrato
e o respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regulariza¢do do fluxo de

pagamentos.
) CAPITULO III
DA NOTIFICAGAO DO CONTRATADO E DA REPOSICAO EM LISTA
CLASSIFICATORIA

Art. 9° Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do adimplemento da
obrigagdo ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a
execugdo do contrato ou a documentagdo apresentada, a respectiva cobranga perante o
IPASEM-NH sera tornada sem efeito, com a consequente exclusio da lista classificatéria
de credores.

Paragrafo tnico. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da
regularizagdo das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal,
momento em que serd reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento
oponiveis ao [IPASEM-NH.

Art. 10 E vedado o pagamento parcial de crédito, devendo os recursos disponiveis serem
utilizados para solver a fatura que esteja na ordem de classificagdo, exceto se houver
indisponibilidade financeira, a qual determinara a permanéncia do saldo remanescente na
mesma ordem de classificagio.

CAPITULO IV
DA JUSTIFICATIVA DA SUSPENSAO DA ORDEM DE CLASSIFICACAO
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Art. 11° E vedado o pagamento de despesas em desacordo com a respectiva ordem
cronoldgica de exigibilidade, exceto quando comprovado prejuizo ao interesse publico, em
situagdes extraordindrias, tais como as arroladas a seguir, exemplificativamente:

[ — para evitar fundada ameacga de interrupg@o dos servigos essenciais da Institui¢do ou para
restaura-los;

Il — para dar cumprimento a ordem judicial ou do Tribunal de Contas do Estado que
determine a suspensdo de pagamentos; €

Il — para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade ou de
irregularidade grave da liquidagdo da despesa que resulte em fundada duvida quanto a
certeza e liquidez da obrigagdo, caso em que a apuragdo ndo ultrapassara o prazo maximo
de quinze dias, prorrogaveis motivadamente.

Art. 12° O pagamento em desacordo com a ordem cronologica sera precedido da
publicagdo, no Mural e site do Instituto, de justificativa elaborada pelo Diretor Presidente.

CAPITULO V ,
DA PUBLICIDADE E DA IMPUGNACAO DAS LISTAS CLASSIFICATORIAS

Art. 13° As listas de credores serdo divulgadas até o dia 10 do més subsequente, no Mural e
no site do [IPASEM-NH.

C/}PI’TULO VI
DAS DISPOSICOES ESPECIAIS E FINAIS

Art. 14° Nio se sujeitardo ao disposto nesta Resolugdo os pagamentos decorrentes de:

I — suprimentos de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de
adiantamento, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964;

II — remuneragdo e outras verbas devidas a agentes publicos, como didrias, férias, abono
constitucional, 13° salario, entre outras;

III — pagamento de estagiarios;

IV - reembolso de despesas médicas e odontoldgicas, assisténcia funeral aos segurados;

V — obrigag¢des tributdrias, tarifas bancarias, custas judiciais, precatdrios, RPV, servigos
cartoriais;

VI — transporte aéreo; e

VII - outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei Federal n° 8.666 de 1993.

Art. 15° Os credenciamentos e/ou contratos de servigos essenciais do Ipasem NH (agua,
energia elétrica, correio, publicagdes oficiais, locagdes, telefone), bem como aqueles
decorrentes de utilizagdo de ata de registro de pregos serdo incluidos em lista propria de
credores, classificados pelos respectivos prazos de vencimento, sem necessidade da
justificativa prevista no artigo 12 desta Resolugio.

Art. 16° Constatada a ocorréncia de favorecimento ou de preteri¢do injustificada de credor
no estabelecimento da ordem de classificagdo, os responsaveis estardo sujeitos as sangoes
previstas em lei.
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Art. 17° Esta Resolugdo entra em vigor a contar da sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Novo Hamburgo, 29 de julho de 2016

L

Presidente do Conselho ativo do IPASEM
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